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SUMA

Za pomoca prostej formuly mozna sumowac liczby w zakresie (grupie komorek), ale
podczas pracy z wigcej niz kilkoma liczbami korzystanie z funkcji SUMA jest tatwiejsze. Na
przyktad formuta =SUMA(A2:A6) ma mniejsze prawdopodobienstwo bledow pisowni niz
=A2+A3+A4+A5+A6.
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Oto formuta, ktora uzywa dwoch zakresow komorek: =SUMA(A2:A4;C2:C3) sumuje
liczby w zakresach A2:A4 1 C2:C3. Aby uzyska¢ sume 39787, nalezy nacisna¢ klawisz
Enter.

Aby utworzy¢ formuie:
1. Wpisz =SUMA w komorce, a nast¢gpnie nawias otwierajacy (.

2. Aby wprowadzi¢ pierwszy zakres formuty, nazywany argumentem (fragment danych,
ktory musi zosta¢ uruchomiony przez formule), wpisz A2: A4 (lub zaznacz komorke A2 i
przeciagnij przez komorke A6).

3. Aby oddzieli¢ pierwszy argument od nastepnego, wpisz przecinek (;).
4. Wpisz drugi argument (C2:C3) (lub przeciagnij, aby zaznaczy¢ komorki).

5. Wpisz nawias zamykajacy ),a nastepnie nacisnij klawisz Enter.

Tworzenie wykresu

1. Zaznacz dane dla wykresu.

2. Wybierz pozycje Wstawianie > Polecane wykresy.

Wybierz wykres na karcie Polecane wykresy, aby wyswietli¢ podglad wykresu.
1 .Zaznacz wykres.

2 \Wybierz przycisk OK.



Zadanie 1

W arkuszu kalkulacyjnym wykonaj przedstawiong ponizej tabele sklepu spozywczego
Zabka. Oblicz Sumy oraz wygeneruj wykres.

Sklep spoizywczy "Zabka"

Styczen |Luty Marzec |Suma
Chleb 54 60 58 172
Masto 20 24 33 77
Jabtka 12 22 33 67
Suma 86 106 124 316

Statystyki sprzedazy sklepu "Zabka"
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Styczen Luty Marzec

Chleb ® Masto M labtka

Kryteria oceny Pkt
Tytut pogrubiony oraz wielkosc czcionki 14 5
Tytut wysrodkowany i wyjustowany 5
Tytut formatowanie komérki cienka linia pod w dolnym obramowaniu komérki 5
Pogrubione miesigce oraz produkty w tabeli 10
Obliczona prawidtowo suma produktéw za dany miesigc 10
Obliczona prawidtowo suma produktdw za wszystkie miesigce 10
Obliczona prawidtowo suma wszystkich produktow 10
Formatowanie komdérek sumy jasno-zielony 5
Formatowanie komdérek wszystkich sum zielony 5
Wygenerowanie prawidtowego wykresu kolumnowego 2D 15
Tytut wykresu identyczny ze wzorem 5
Formatowanie komoérek w tabeli cienka linia 5

Formatowanie wykresu kolory odpowiednie wedtug wzoru 10



Dodawanie i odejmowanie liczb

Dodawanie 1 odejmowanie w programie Excel jest tatwe wystarczy w tym celu utworzy¢
prosta formute. Pamigtaj, ze wszystkie formuly w programie Excel zaczynajg si¢ od znaku
réwnosci (=) 1 ze mozna je tworzy¢ za pomoca paska formuty.

SUMA 5| X fx =A2+B2+C2

Dodawanie dwoch lub wiecej liczb w jednej komorce

1. Kliknij dowolng pustg komoérke, a nastgpnie wpisz znak roéwnosci (=), aby rozpoczac
formute.

2. Po znaku rownos$ci wpisz kilka liczb oddzielonych znakiem plus (+).
3. Na przyktad: 50+10+5+3.

4. Nacis$nij klawisz ENTER.

Jesli zostaty uzyte liczby z przyktadu, wynikiem jest 68.

Uwagi:

Jesli zamiast oczekiwanego wyniku pojawi si¢ data, zaznacz komorke, a nastgpnie na
karcie Narzedzia gléwne wybierz pozycje Ogdlne.

Dodawanie liczb za pomoca odwolan do komorek

Odwotanie do komorki zawiera liter¢ kolumny 1 numer wiersza, na przyktad Al lub F345.
Dzigki uzyciu w formule odwotan do komorek zamiast ich warto$ci mozesz zmieniaé
warto$¢ bez konieczno$ci modyfikowania formuty.

Whisz liczbg, na przyktad 5, w komorce C1. Nastepnie wpisz inng liczbe, na przyktad 3, w
komorce D1.

W komoérce E1 wpisz znak rownosci (=), aby rozpoczaé formule.

Po znaku réwnosci wpisz C1+D1.

Nacisnij klawisz ENTER. b c D E




Zadanie 2

W arkuszu kalkulacyjnym wykonaj prosty kalkulator obliczajacy dodawanie, odejmowanie,
mnozenie, dzielenie oraz procent z liczby.

Kalkulator
Liczba 1 Znak Liczba 2 = Wynik
+ Dodawanie 10 + 10 = 20
- Odejmowanie 10 - 10 = 0
it Mnozenie 10 * 10 = 100
/ Dzielenie 10 / 10 = 1
% Procent z liczby 10 % 100 = 10%
Kryteria oceny Pkt
Tytut pogrubiony, wysrodkowany i wyjustowany czcionka 12 10
Formatowanie komodrek odpowiednie kolory szary, jasno szary, ciemnoszary 15
Prawidtowo wykonana formuta dodawania 10
Prawidtowo wykonana formuta odejmowania 10
Prawidtowo wykonana formuta mnozenia 10
Prawidtowo wykonana formuta dzielenia 10
Wyniki pogrubiong czcionkg 5
Prawidtowo wykonana formuta procentu z liczby 20
Kalkulator wygladajacy identycznie jak na wzorze 10
Funkcja SREDNIA

Zwraca $rednig (Srednig arytmetyczng) argumentow. Jesli na przyktad zakres A1:A20
zawiera liczby, formuta =SREDNIA(A1:A20) zwraca $rednig tych liczb.

Skladnia
SREDNIA(liczbal;[liczba2];...)
W sktadni funkcji SREDNIA wystepuja nastepujace argumenty:

Liczbal Argument wymagany. Pierwsza liczba, odwotanie do komorki lub zakres, dla
ktorego ma zosta¢ obliczona $rednia.

Liczba2; ... Argument opcjonalny. Dodatkowe liczby, odwotania do komoérek lub zakresy
(maksymalnie 255), dla ktorych ma zosta¢ wyznaczona $rednia.



Funkcja MIN

Zwraca najmniejsza liczbe w zbiorze wartosci.

Skladnia MIN(liczbal;[liczba?];...)
W sktadni funkcji MIN wystepuja nastepujace argumenty:

Liczbal; liczba2;... Argument liczbal jest wymagany, pozostale sg opcjonalne. Od 1 do
255 argumentow, dla ktorych nalezy wyznaczy¢ warto$¢ minimalna.

Funkcja MAX

Zwraca najwigksza wartos¢ w zbiorze wartosci.
Sktadnia MAX(liczbal;[liczba?];...)
W sktadni funkcji MAX wystepuja nastepujace argumenty:

Liczbal; liczba2;... Argument liczbal jest wymagany, pozostate sg opcjonalne. Od 1 do

255 argumentow, dla ktorych nalezy wyznaczy¢ warto$¢ maksymalng.

Funkcja SREDNIA

Zwraca $rednig (Srednig arytmetyczng) argumentow. Jesli na przyklad zakres A1:A20
zawiera liczby, formuta =SREDNIA(A1:A20) zwraca $rednig tych liczb.

Skladnia SREDNIA (liczbal;[liczba2];...)
W sktadni funkcji SREDNIA wystepuja nastgpujace argumenty:

Liczbal Argument wymagany. Pierwsza liczba, odwotanie do komorki lub zakres, dla
ktorego ma zosta¢ obliczona $rednia.

Liczba2; ... Argument opcjonalny. Dodatkowe liczby, odwotania do komorek lub zakresy
(maksymalnie 255), dla ktorych ma zosta¢ wyznaczona $rednia.



Formatowanie liczb jako waluty w programie Excel dla sieci Web

Aby wyswietli¢ liczby jako walute, mozna zastosowac format walutowy lub format
ksiegowy.

Zaznacz komorki, ktore cheesz sformatowaé, a nastepnie w grupie Liczby na
karcie Narzedzia gtéwne kliknij strzatk¢ w dot w polu Format liczb.

Wybierz pozycje Walutowe lub Ksiegowe.
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123 Bez okreslonego formatu

1 2 Liczbowe

@ walut

% Ksizgowe

Diata krdtka

Data dluga

@ Czas

[y Wartoes¢ procentowa
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"Vz Utamek

1 02 Maukowe

A- B Tekstowe

Infiece) formatow liczh.



Zadanie 3

W arkuszu kalkulacyjnym wykonaj tabele wypozyczalnia samochodow ktorej zadaniem
bedzie policzenie przychoddéw z wynajmu pojazdéw. Na koniec oblicz sume, $rednia,
warto$¢ maksymalng oraz minimalna.

Wypozyczalnie samochodéw "RENT24"

Nazwa pojazdu Cena llos¢ wynajmow Przychod
Toyota Yaris 80 zt 33 26401zt
Toyota Corolla 100 zt 12 1200 zt
Toyota C-HR 120 zt 18 2160 zt
Audi S3 250 zt 5 1250z
Mercedes A35 AMG 350 zt 2 700 zt
SUMA: 900 zt 70 7950zt
Srednia 180 zt 14 1590 zt
Max 350 zt 33 26401zt
Min 80 zt 2 700 zt
Kryteria oceniania Pkt
Tytut sformatowany zgodnie ze wzorem 10
Tabela sformatowana zgodnie ze wzorem 10
Ceny pojazdow w "zt" 10
Przychdd podany w "zt" 10
Formuta obliczajaca prawidtowo przychdéd 10
Formuta obliczajaca prawidtowo SUME 10
Formuta obliczajaca prawidtowo SREDNIA 10
Formuta prezentujgca prawidtowo Maksymalng wartosc¢ 15

Formuta prezentujaca prawidtowo Minimalng wartosc¢ 15



Adresowanie wzgledne

Adresowanie wzgledne - jest to po prostu adres w postaci np. Al, S11, U8. Sposéb ten
wykorzystuje relatywne polozenie komorek wzgledem siebie, przez co komorki ,,wedrujg’
za formulg. Sposob wykorzystania przedstawia obrazek:
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Adresowanie bezwzgledne

Adresowanie bezwzgledne jest to adresowanie, ktore nakazuje bezwzgledne odwolywanie
si¢ do adresowanej komorki. Wykorzystuje znak dolara, np. $B$2, $G$7.
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Adresowanie mieszane

Adresowanie mieszane jest uzywane do zablokowania kolumny lub wiersza danej

komorki.

Wréémy do tabliczki mnozenia. Dzigki adresowaniu mieszanemu mozemy zrobi¢ jag w peinej
okazatosci. B§1 oznacza zamrozenie wiersza, a $A2 zamrozenie kolumny. Teraz wystarczy

poprzeciggac na odpowiednie strony. I tabliczka z wykorzystaniem adresowania mieszanego

gotowa.

K11 * (0 f| =KS1"SA11
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1 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
2 1 1 2 3 B 5 6 7 8 9 10
3 2 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20
4 3 3 6 9 12 15 18 21 24 27| 30
5 4 4 8 12 16 20 24 28 32 36 40
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8 7 7| 14 21 28 35 42 49 56 63 70
9 8 3 16 24 32 40 43 56 64 72 80
10 9 9 18 27 36 45 54 63 72 81 90
11 10 10 20 30 40 50 60 70 80 90{ 100§

Zadanie 4

W arkuszu kalkulacyjnym wykonaj tabele zawierajaca tabliczk¢ mnozenia.
Zawartos¢ tabliczki mnozenia powinna generowac si¢ automatycznie na podstawie gornej 1
bocznej kolumny zawierajacych liczby 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10

Tabliczka mnozenia
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Kryteria oceny Pkt
Prawidtowa automatyczna formuta generujgca tabliczke mnozenia 50
Tytut pogrubiony scalony i wysrodkowany 10
Szerkosc kolumn 4 10
Komorki nagtdéwkowe kolor szary 10
Kamarki nagtowkowe obramowanie najgrubsza linia czarna 10

Komorki z obliczeniami obramowanie $rednia linia czarna 10



Formatowanie warunkowe

Formatowanie warunkowe moze sprawié, ze wzorce i trendy w danych beda bardziej
widoczne. Aby to uzy¢, utworz reguly, ktore beda okresla¢ format komorek na podstawie ich
wartos$ci, np. kolejne dane temperatur miesi¢cznych z kolorami komoérek powigzane z
wartosciami komorek.

Formatowanie warunkowe mozna stosowa¢ do zakresu komodrek (zaznaczenia albo
nazwanego zakresu), tabeli programu Excel, a takze w programie Excel dla systemu
Windows, a nawet w raporcie w formie tabeli przestawnej.

Kolorowanie komorek., zawierajacvch konkretny tekst lub liczbe

Zaznacz komorki, gdzie takie stowo moze si¢ pojawic, 1 gdzie chcesz je pokolorowac (gdy
si¢ pojawi). Najczesciej jest to kolumna w tabeli.

Przejdz do zaktadki Narzedzia gléwne — Formatowanie warunkowe — Reguly
wyroézniania komorek i wybierz opcje Réwne.

W oknie, ktore si¢ pojawi, wpisz swoje stowo, czyli ,,Tak”.

Po prawej stronie tego okna wybierz formatowanie. Jest kilka przygotowanych, ale mozesz
tez wybra¢ Formatowanie niestandardowe. Nacisnij OK. Gotowe.

Plik  Narzedziagiéwne  Wstawianie  Ukiad strony e Recenza  Widok  Deweloper  Power Pivot

Formuy D
é;‘:"""_ Calibri oA A === 8 3 Zevijajtekst Ogolne — ﬁ @ Dane Formuly Nag
opitj ~
U-|if-la-Aa. | === o - EE- 9 om &y g0 | Formatowanie Pamatujjsko [JIIETTIM Normalny 2
& Malarzformatew | > 1 4 712 =T | FEF= Scal i wysrodia] - % om | 2| e~
Schowek N Czcionka N Wyréwnanie N Liczba
. ﬁ Reguly wyrézniania komérek > Wieksze i
613
A B c D E F G E Reguly pierwszych/ostatnich > niejsze ni:
Wystano
1 m informacje? ﬁ Paski danych > ﬁ i
2 K118 Nie =] skale kolorsw > EEI Réwne..
3 (K 439 Tak -
- == !
4 |K_509 Tak =1 Zestawy ikon > [a] Tekst zawierajacy...
5 |[K_681 Nie EH Nowa regufa .
" N ? % Data wystepujaca...

6 K 248 Nie B8 Wycrysé reguly >
7 |K 461 Nie B Zarzadzaj regulami... 1 Duplikujace sie wartosdi...
8
A

K 543 Nie
2

Tl

Wiccej regub.

Jesli przyjrzysz si¢ liscie Reguly wyrozniania komorek (po przejsciu Narzedzia gtowne —
Formatowanie warunkowe — Reguty wyrdzniania komorek), to znajdziesz tam najbardziej
przydatne opcje. Najczesciej z nich bedziesz korzystac.

Jesli cheesz w podobny sposéb pokolorowa¢ komorki z konkretng liczba, to po prostu
zamiast tekstu wpisz liczbe, ktorej szukasz.



Formatuj, gdy liczba jest wieksza/mniejsza niz

W takiej sytuacji, dziatasz prawie tak samo, jak wtedy, gdy szukasz konkretnego
tekstu/liczby, czyli w przypadku opcji Rowne. Powiedzmy, ze chcesz sformatowaé komorki,
gdzie liczba jest wigksza niz 200:

Zaznacz komorki, sg liczby 1 gdzie chcesz je pokolorowac, te ktore sg wigksze niz 200.

Przejdz do zaktadki Narzedzia gtléwne — Formatowanie warunkowe — Reguly
wyrézniania komorek | wybierz opcje Wieksze niz.

W oknie, ktore si¢ pojawi, wpisz liczbe 200.
Po prawej stronie tego okna wybierz formatowanie. Nacisnij OK. Gotowe.

Tak samo dziatasz, gdy szukasz liczb mniejszych od innej, wskazanej przez Ciebie.

Wigksze niz...

Mniejsze niz... \
@ Miedzy...

a:zlzﬂl Réwne...

% Tekst zawierajacy...
% Data wystepujaca...

@ Duplikujace sig wartosci...

Wiecej regut...

Porownanie komorek z inna., wskazana komorka

Mozesz sprawi¢, aby Twoje formatowanie warunkowe byto jeszcze bardziej inteligentne 1
automatyczne. Dzigki temu, Twoja praca bedzie tatwiejsza. Gdy chcesz wskaza¢ jaki tekst
lub liczba majg by¢ kolorowane, to zamiast zapisywac jg r¢cznie W oknie formatowania
warunkowego, mozesz wprowadzi¢ ja do komorki, a to utatwi Ci prace. Przejdzmy przez ten
proces po kolei:

o Zaznaczasz komorki, ktére majg by¢ ewentualnie kolorowane.

o Przechodzi do listy Regul wyrézniania komérek i wybierasz opcje, ktorej
potrzebujesz, np. Rowne.

o W oknie, po lewej stronie, nie wpisujesz recznie tekstu/liczby, ale wklikujesz
si¢ w to pole, a nastepnie zaznaczasz w arkuszu komoérke z tym tekstem liczbg.

o Woybierasz kolory formatowania i zamykasz okno.
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1 informacje? formatowac?
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Teraz, gdy zmienisz wartos¢ w tej wskazanej komorce, to formatowanie warunkowe
automatycznie si¢ zmienia. Jesli w komorce byto stowo ,,oczekujacy”, to takie komorki byty
kolorowane. Jesli w komorce zmieni¢ stowo na ,,zrealizowany”, to teraz takie komorki beda
kolorowane. Utatwia to ,,sterowanie” formatem warunkowym, gdy Twoje potrzeby si¢
zmieniaja.

. Wystano
1 AU informacje? formatowac?
2 K 118 Nie Tak
3 K 439 Tak / \
4 |k 509 Tak
5 K 681 Nie
6 K 248 Nie
7 | K 461 Nie
2 |¥ ca2 Mia

Innym, popularnym przyktadem, gdzie w Excelu przydaje si¢ formatowanie warunkowe, jest
kolorowanie najwickszych wartosci sposrdéd zaznaczonych. W tym przypadku nie masz
zadnego progu, powyzej ktorego chcesz formatowac.

Chcesz po prostu pokolorowa¢ 5 najwiekszych wartosci w kolumnie.

Zeby to zrobié, przejdz do Narzedzia glowne — Formatowanie warunkowe — Reguly
pierwszych/ostatnich. Tutaj znajduje si¢ opcja 10 pierwszych elementéw. Wybierz jg i w
oknie wybierz ile najwigkszych elementow chcesz pokolorowaé — ja wspomnialem wyzej o
pigciu. Oczywiscie wskaz ten kolor.
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5 83995 430 > Ostatnie 10%...
6 78635 1840 Powyzej Sredniej...
7 37620 400 >
8 94403 530 iej...
9 36045 170

W analogiczny sposob, mozesz pokolorowa¢ najmniejsze wartosci — wybierz opcje 10
ostatnich elementow.

Formatowanie procentu najmniejszyvch komorek w tabeli

Mozesz wskazywac liczbe najwigkszych/najmniejszych komorek, tak jak opisatem to w
poprzedniej sekcji. Mozesz powiedzie¢ Excelowi, zeby formatowatl jaki$ procent
najwiekszych/najmniejszych wartosci. Przyktadowo, jesli wskaze 1%, a zaznaczonych
komorek bedzie 1.000, to Excel pokoloruje 10 z nich.

Przejdz do Narze¢dzia gtowne — Formatowanie warunkowe — Reguly

pierwszych/ostatnich. Wybierz Pierwsze 10% albo Ostatnie 10%. Liczba, ktorg wpiszesz
w oknie, bedzie oznaczata procent — jesli chcesz pokolorowac¢ 1% komorek, to wpisz po
prostu 1.

A B C D E F G
(B Zamowienie ‘ Wielkosc
2 28962 320 Pierwsze 10% ? e
3 18921 1080 Formatuj komérki sklasyfikowane jako PIERWSZE:
4 50730 860 20 3| % przy uiyciu | Zislone wypeinienie z ciemnozielonym tekstem =
= 83995 430 Amulu
6 78635 1840 AN
7 37620 400




Inne popularne opcje formatowania warunkoweqo

g Reguly wyrdzniania kemarek > & Wigksze niz...

H Reguly pierwszych/ostatnich > & Mniejsze ni...

@ Paski danych b @ Migdzy...

ﬁ Skale koloréw > EEI Réwne...

N

Hi=H Zestawy ikon > &El Tekst zawierajacy...

Bl Nowa reguta... % Data wystepujaca...

B Wyczysé reguly >

'@ Zarzadzaj regutami... @ Duplikujace sie wartosci...

Wiecej regut...

Formatowanie duplikatow

Jesli cheesz wyrdzni¢ powtarzajace si¢ teksty/liczby, to mozesz to zrobi¢ wtasnie
formatowaniem warunkowym. PrzejdZ do Narzg¢dzia gtowne — Formatowanie warunkowe —
Reguty wyr6zniania komorek 1 wybierz Duplikujgce si¢ wartosci.

Tekst zawierajacy

Mozesz szukasz komorek, ktore zawierajg jakis charakterystyczny fragment tekstu.
Przyktadowo, masz kolumn¢ peing adreséw (ulica, numer, kod pocztowy, miasto) 1 chcesz
wyrdzni¢ adresy z Katowic. Woweczas nie szukasz komorek, ktory sa rowne ,,Katowice”, ale
w ktorych zawiera si¢ gdzies stowo ,,Katowice”.

Przejdz do Narzedzia gtdéwne — Formatowanie warunkowe — Reguty wyrdzniania komorek i
wybierz Tekst zawierajacy.

Data wystepujaca

Mozesz formatowac¢ komodrki z datami ze wskazanego okresu w stosunku do aktualnej daty.
Excel wie jaka jest dzisiaj data. Wie, ze jesli otworzysz plik jutro, to jest o jeden dzien
p6zniej. Na tej podstawie, jest w stanie kolorowaé np. komorki z dzisiejszg datg, albo
komorki z przysziego tygodnia, albo komorki z datg z obecnego miesiaca, itp.

Przejdz do Narzedzia gtdéwne — Formatowanie warunkowe — Reguty wyrdzniania komorek i
wybierz Data wystepujaca.



Formatowanie warunkowe za pomoca specjalnej grafiki

Do tej pory mowitem o réznych warunkach i przyktadach formatowania warunkowego, ale
zawsze efektem bylto wstawienie koloru. Koloru tta w komoérce, ewentualnie obramowania,
koloru czcionki, czyli typowych elementow formatowania, ktore mozesz w Excelu zmieniac.

Istnieja specjalne sposoby wyrozniania danych w Excelu, ktorych mozesz uzy¢ tylko w
formatowaniu warunkowym.

Reguly wyrézniania komérek > Wieksze niz...
Reguly pierwszych/ostatnich * Mniejsze niz...
ﬁ Paski danych > @ Miedzy...
ﬁ Skale kolordw > ﬁzlzﬂl Rowne...

> ﬁ@ Tekst zawierajacy...

R Mowa reguta... % Data r
B& Wyczyse reguly >
E Zarzadzaj regulami... @ Duplikujace sie wartosci...

Wiecej regut...

Formatowanie za pomoca paskow danvch

Sa to takie ,,mini wykresy”, ktore mieszczg si¢ w pojedynczej komorce. Jesli masz wiele
komorek z liczbami, to w kazdej z nich pojawi si¢ taki pasek danych. Im liczba jest wigksza,
tym pasek jest dluzszy. W ten sposob, dlugos¢ paska obrazuje wielkos¢ liczby, ktéra
znajduje si¢ w tej komorce.

94403 ] 530

A B

0 o | wtoie
2 28962 |1 320
3 18921 ] 1080
4 so7so ] se0
5 83995 ] 430
6 78635
7 37620 ] 400
8

Aby uzy¢ paskow danych, najpierw zaznacz komorki, a potem przejdz do narzedzi formatu
warunkowego 1 wybierz Paski danych. Z listy wybierz taki kolor, jaki Ci odpowiada.



Formatowanie za pomoca skali kolorow

Uzywa si¢ jej w podobnych sytuacjach, jak paski danych — czyli, gdy chcesz zobrazowac,
dla wielu komorek, jak duzo sag w nich liczby. Skala koloréw, to zestaw dwoch lub trzech
barw. Jesli wybiore skale czerwono-zielong, to najmniejsze z zaznaczonych komorek beda
intensywnie czerwone, a najwigksze beda intensywnie zielone. Wszystkie warto$ci
pomig¢dzy, beda miaty inne kolor, mniej intensywne, gdzie§ pomigedzy czerwonym, a
zielonym — im bardziej zielone, tym liczby sg wigksze.

A B

1 REWEUENE Wielkosé

2 | 28962 320

3 | 18921 1080

4 | 50730 860

5 | 83995 430

6| rsoss [NEEED

7 | 37620 400
. 94403 530

Formatowanie za pomoca ikon

Trzecim z tych dodatkowych narzedzi, ktére udostepnia nam Excel, sg zestawy ikon. Mozesz
wybra¢ np. zestaw sktadajacy si¢ z trzech ikon: kétko zielone, kotko zotte, kotko czerwone.
Za pomocg formatowania warunkowego, przypiszesz zielone kétko dwudziestu procentom
najwiekszych komorek. Zolte bedzie wyswietlaé sie przy szesédziesieciu srodkowych
procentach komorek. Czerwone bedzie przy 20% najmniejszych liczb.

A B
1
2 | 28962 @ 320
3 | 18921 () 1080
4 50730 O 860
5 | 83995 @ 430
6 | 78635 @ 1840
7 | 37620 @ 400
L 94403 @ 530




Zadanie 5

W arkuszu kalkulacyjnym wykonaj tabele zawierajacg pracownikow oraz ich wyptaty.
Wykonaj formatowanie warunkowe tak aby komorka z wyptata powyzej 7000 byta koloru
czerwonego, tekst w komorce z wyptata ponizej 6500 mial kolor zielony.

Nastepnie wykonaj kolejng tabele w ktorej wykonaj formatowanie warunkowe identycznie

jak na zalagczonym obrazku do zadania.

ptaca
pracownik nr 8766 <6500

pracownik nr 8767
pracownik nr 8768
pracownik nr 8769
pracownik nr 8770
pracownik nr 8771
pracownik nr 8772
pracownik nr 8773
pracownik nr 8774
pracownik nr 8775
pracownik nr 8776
pracownik nr 8777
pracownik nr 8778
pracownik nr 8779
pracownik nr 8780
pracownik nr 8781
pracownik nr 8782
pracownik nr 8783
pracownik nr 8784

Sprzedaz| Zmiana Udziat Rynkowy _|
Firma A 39506 |4 12% | 31,0%
Firma B 32099 [4n 10% [ | 25,0%
Firma C 14815 |[4h 6% (I | 11,0%
Firma D 9999 | 7% | | 7,0%
Firma E 8642 [Ah 4% [ ] 6,0%
Firma F 7407 [ 9% |E ] 5,0%
Firma G 4938 3% [0 ] 3,0%
Pozostate 8642 |V -15% (I8 | 12,0%

Kryteria oceny PKT

Wykonana funkcja warunkowa prezentujaca ptace wieksza niz 7000 wypetnieniem
czerwonym 25

Wykonana funkcja warunkowa prezentujaca ptace mniejsza niz 6500 kolor tekstu
zielony 25

Wykonana funkcja warunkowa prezentujaca zmiany procentowe znakiem strzatek 25

Wykonana funkcja warunkowa prezentujaca udziat rynkowy 25



Zadanie 6

W arkuszu kalkulacyjnym wykonaj tabele ktorej zadaniem bedzie obliczenie: wzrostu
procentowego, o ile procent mniejsze, udziatu procentowego, wzrostu o dany procent,
zmniejszenie o dany procent, cofnigcie wzrostu o dany procent, wzrost 1 spadek o ten sam

procent.

Wzrost procen towy

2013 2014 wzrost %
Sprzedai 1200 1300 8%
O ile procent mniejsze
2013 2014 mniejsze 0 %
Sprzedai 1200 1500 20%
Udzial procentowy
Produkt A SUMA sprzedazy udziat %
Sprzedai 250 5000 5,0%
Wzrost o dany procent
cena bez VAT VAT cena z VAT
Cena 5000 23% 6150
Zmniejszenie o dany procent
pensja podatek pensja netto
Pensja 5000 20% 4000
Cofniecie wzrotu o dany procent
cena z VAT VAT cena bez VAT
Cena 6150 23% 5000
Wzrost i spadek o ten sam procent
Cena poczatkowa 100
Zwiekszenie 0 10% 10%
Cena po zmianie 110
Zmniejszenie o 10% 10%
Cena ostateczna 99
Kryteria oceny Pkt
Wykonana funkcja na wzrost procentowy 10
Wykonana funkcja o ile procent mniejsze 10
Wykonana funkcja na udziat procentowy 15
Wykonana funkcja wzrost o dany procent 15
Wykonana funkcja zmiejszenie o dany procent 15
Wykonana funkcja cofniecie wzrostu o dany procent 15
Wykonana funkcja wzrost i spadek o ten sam procent 20




Zadanie 7

W arkuszu kalkulacyjnym wykonaj tabele ktorej zadaniem bedzie obliczenie procentu
sktadanego. Nast¢pnie wykonaj tabele prezentujaca wzor na procent sktadany. Na podstawie
tabeli procentu sktadanego wygeneruj identyczny wykres przedstawiony ponize;j.

Procent skladany

rok

2014 1000

2015 1010 1%
2016 1061 5%
2017 1167 10%
2018 1202 3%
2019 1238 3%
2020 1361 10%
2021 1497 10%
2022 1647 10%

Wz6r na procent skiadany

kwota poczatkowa 1000
oprocentowanie 10%
ilos¢ okresow 7

kwota koricowa 1949

Wazrost srodkéow na lokacie
1 800 1647
1 600

1400

1200 1061

1 000

800
600
400

200

2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022

Kryteria oceny Pkt
Wykonana funkcja procentu sktadanego 40
Wykonana funkcja na wzor procentu sktadanego 40

Wygenerowany wykres zgodny ze wzorem 20




Zadanie 8

W arkuszu kalkulacyjnym wykonaj tabele ktorej zadaniem bedzie obliczenie ceny z marza z
kosztu, % marzy z kosztu i ceny, kosztu z marzy i ceny, marzy $redniej wazonej sprzedaza.

Obliczanie ceny z marzg z kosztu
koszt Marza % cena
Wartos¢ 100 30% 142,9

Obliczanie % marzy z kosztu i ceny
koszt Maria % cena
Wartosé 100 30% 142,9

Obliczanie kosztu z marzy i ceny
koszt Maria % cena
Wartos¢ 100 30% 142,9

Obliczanie marzy sredniej wazonej sprzedazg

Marza % |Sprzedai $

Polska 30% 500
Rosja 10% 2000
Ukraina 20% 500
PL+RU+UA}  15% 3000

Kryteria oceny Pkt
Wykonana funkcja ceny z marig z kosztu 10
Wykonana funkcja % marzy z kosztu i ceny 30
Wykonana funkcja kosztu z marzy i ceny 30
Wykonana funkcja marzy sredniej wazonej sprzedaig 30

Funkcia PRAWY, PRAWY.B

Funkcja PRAWY zwraca ostanie znaki w ciggu tekstowym, na podstawie okreslonej liczby
znakow.

Funkcja PRAWY.B zwraca ostatnie znaki w ciggu tekstowym, na podstawie okreslone;j
liczby bajtow.

Funkcja PRAWY zawsze zlicza kazdy znak jako jedno wystgpienie, niezaleznie od tego, czy
jest on jedno- czy dwubajtowy, i niezaleznie od domys$lnego ustawienia jezyka.



Jesli jest wiaczona edycja w jezyku obstugujacym zestaw znakéw DBCS 1 jezyk ten jest
ustawiony jako domyslny, funkcja PRAWY.B zlicza kazdy znak dwubajtowy jako dwa
wystgpienia. W przeciwnym przypadku funkcja PRAWY .B zlicza kazdy znak jako jedno
wystgpienie.

Skladnia

PRAWY ((tekst;[liczba znakow])
PRAWY .B(tekst;[liczba bajtow])
W sktadni funkcji PRAWY 1 PRAWY.B wystepuja nastepujgce argumenty:

Tekst Argument wymagany. Ciag tekstowy zawierajgcy znaki, ktore majg zostac
wyodrebnione.

Liczba_znakow Argument opcjonalny. Okresla liczbg znakow, ktore majg zostacé
wyodrgbnione przez funkcje PRAWY.

Funkcja JEZELI

Funkcja JEZELI jest jedna z najbardziej popularnych funkcji programu Excel, ktora
umozliwia tworzenie logicznych porownan wartosci z oczekiwanymi wynikami.

Instrukcja JEZELI moze zatem generowaé dwa wyniki. Pierwszy wynik otrzymamy, jesli
porownanie jest prawdziwe, a drugi — jesli pordwnanie jest fatszywe.

Na przyklad dzialanie formuty =JEZELI(C2="Tak";1;2) jest nastepujace: JEZELI(C2 = Tak,
to zwro¢ wartos¢ 1, a w przeciwnym razie zwro¢ wartos¢ 2).

Proste przvklady dzialania funkcji JEZELI

A || =JEZELI(C2="Tak"12)

C D
Aktywny? Kod dziatania
Tak

=JEZELI(C2="Tak";1;2)

W powyzszym przyktadzie dziatanie formuty w komérce D2 jest nastepujace: JEZELI(C2 =
Tak, to zwroc wartosc¢ 1, a w przeciwnym razie zwro¢ wartos¢ 2)



Lo LR e —

=JEZELI(C2=1;"Tak";"Nie")

W tym przykladzie dziatanie formuty w komérce D2 jest nastepujacy: JEZELI(C2 = 1,10
zwrdé warto$é Tak, a w przeciwnym razie zwrdé warto$é Nie) Jak widaé, funkcji JEZELI
mozna uzywac¢ do oceny zaroOwno wartosci, jak 1 tekstu. Mozna jej rowniez uzywac do oceny
btedow. Oprocz poréwnywania wyrazen i zwracania pojedynczych wynikow mozna rowniez
uzywac operatorow matematycznych i wykonywa¢ dodatkowe obliczenia w zaleznos$ci od
uzywanych kryteriow. Mozna rowniez zagniezdzaé¢ szereg funkcji JEZELI w celu
wykonywania wielokrotnych porownan.

§

Budzetowane

=JEZELI(C2>B2;"Budzet przekroczo

C D

Rzeczywiste

ny”;"W ramach budzetu”)

800,00 zt 921,58 zt |Budzet przekroczony 121,58 z!
375,00 zt 32498 zt W ramach budzetu T (0,00 zt
150,00 zt 128,43 zt W ramach budzetu 0,00 zt
150,00 z4 174,38 z¢ Budzet przekroczony 24,38 z

E
Kwota powyZej

=JEZELI(C2>B2;”Budzet przekroczony”;”W ramach budzetu”)

W powyzszym przyktadzie dziatanie funkcji J EZELI w komoérce D2 jest
nastepujace: JEZELI(wartos¢ w komorce C2 jest wieksza niz wartos¢ w komorce B2, to
Zwroc¢ ,, Budzet przekroczony”, a w przeciwnym razie zwro¢ ,, W ramach budzetu”)

Je

=JEZELI{C2>B2;C2-B2;0)

C D

BudZetowane Rzeczywiste

Kwota powyZe)

800,00 zt 921,58 zt Budzet przekroczony 121,58 zt
375,00 zt 324,98 z 'W ramach budzetu 0.00 z |
150,00 zt 128,43 zt W ramach budzetu 0,00 zt
150,00 z4 174,38 zt Budzet przekroczony 24,38 7

=JEZELI(C2>B2;C2-B2;0)

Na powyzszej ilustracji zamiast wyniku tekstowego zostanie zwrocone wyrazenie
matematyczne. Dzialanie formuty w komoérce E2 jest nastepujace: JEZELI(wartos¢
rzeczywista przekracza koszty wedtug budzetu, to odejmij koszty wedtug budzetu od wartosci
rzeczywistej, a w przeciwnym razie nic nie zwracaj).


https://support.microsoft.com/pl-pl/office/jak-unika%C4%87-niepoprawnych-formu%C5%82-8309381d-33e8-42f6-b889-84ef6df1d586
https://support.microsoft.com/pl-pl/office/jak-unika%C4%87-niepoprawnych-formu%C5%82-8309381d-33e8-42f6-b889-84ef6df1d586

f =JEZELI{E7="Tak";F5*0,0825;0)

C D E F
Pozygja llosé Koszt Suma
Widget 2 290z 5.80 zt
Doohickey 3 855z 25667

Suma czesciowa N4z zt 346z
Podatek od sprzedazy? Tak 260 zi |
Suma 34,05 zi

=JEZELI(E7="Tak";F5*0,0825;0)
W tym przykladzie dziatanie formuty w komorce F7 jest nastepujace: JEZELI(E7 = "Tak",

to przemnoz wartosc tqcznej kwoty w komorce F5 przez 8,25%, a w przeciwnym razie zwroc
wartos¢ 0, poniewaz podatek od sprzedazy nie jest naliczany)

Funkcja DZIS

Zwraca liczbe kolejng biezacej daty. Liczba kolejna to kod daty-czasu uzywany przez
program Microsoft Excel do obliczen daty i czasu. Jesli komérka miata format Ogélny przed
wprowadzeniem tej funkcji, wynik jest formatowany jako Data. Jesli ma by¢ wyswietlana
liczba kolejna, nalezy zmieni¢ format komorki na Ogélny lub Liczba.

Funkcja DZIS jest przydatna, gdy w arkuszu ma by¢ wy$wietlana biezaca data, niezaleznie
od tego, kiedy skoroszyt zostanie otwarty. Ponadto funkcja ta umozliwia obliczanie
interwatow. Jesli na przyktad wiadomo, ze pewna osoba urodzita si¢ w 1963 roku, mozna
uzy¢ ponizszej formuty do obliczenia wieku tej osoby w roku biezacym:

= ROK( DZIS())-1963

W tej formule uzyto funkcji DZIS jako argumentu funkcji ROK w celu uzyskania roku
biezacego, a nastepnie odjeto wartos¢ 1963. Jako wynik formuta zwraca wiek danej osoby.

Skladnia
DZIS()

W sktadni funkcji DZIS nie wystepuja argumenty.



Zadanie 9

W arkuszu kalkulacyjnym wykonaj tabele ktorej zadaniem bedzie ustalenie ostatniej litery
imienia oraz na ustalenie ptci. Nastepnie wykonaj tabele obliczajgca pozostate dni do
dostawy przez dostawce.

Imie ostatnia litera Ptec
Agata a Kobieta
Marcin [ Meiczyzna
tucja a Kobieta
Ewelina |a Kobieta
Kamil I Meiczyzna
Kamilia |a Kobieta
Wojciech |! Meiczyzna
Przemystayw Meziczyzna
Agnieszka |a Kobieta
Dorota |a Kobieta
Marta a Kobieta

Dostawca | data dostawy | pozostato dni:

A 15.08.2023 370
B 22.07.2025 1077
C 18.07.2025 1073
D 25.07.2025 1080
E 21.07.2025 1076
F 28.07.2025 1083
G 24.07.2025 1079
H 31.07.2025 1086
| 27.07.2025 1082
J 03.08.2025 1089
K 30.07.2025 1085
Kryteria oceny PKT
Wykonana funkcja odczytujgca ostatnig litere imienia 35
Wykonana funkcja jezeli odczytujaca ptec 35

Wykonana funkcja odliczajgca ilos¢ pozostaty dni 30




Zadanie 10

W arkuszu kalkulacyjnym wykonaj tabele ktorej zadaniem bedzie ustalenie procentu na
podstawie otrzymanych punktow oraz punktow maksymalnych. Nastepnie wykorzystaj
funkcje jezeli oraz formatowanie warunkowe aby ustali¢ ocen¢. Wyswietlona komorka z
oceng powinna mie¢ wypetienie identyczne jak przypisane do oceny.

Ocena % Kalkulator oceny

95-100 Punkty otrzymane Punkty maksylane I Procent
40 100 40,00%

Ocena: Dopuszczajacy

Kryteria oceny Pkt
Formuta obliczajgca procent 20
Tytut Kalkulator oceny scalony, wysrodkowany oraz pogrubiony 10
Wykonana tabela prezentujaca skale oceniania 10
Wykonana funkcja JEZELI ktéra generuje odpowiedni stopier oceny 30
Wykonana funkcja warunkowa ktdra odpowiednio zmienia kolor do oceny 20

Formatowanie komarek jest identyczne jak na przyktadzie 10




